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NOBME EDITORIALI

Premessa

| collaboratori della Rivista webALTERITA ” devono rispettare le norme editoriali indicate
nelle successive Sezioni.

Bisogna sempre rispettaraiiformita riguardo all’'uso di corsivi, maiuscole, segni difici,
abbreviazioni, spaziature, etc.

Bisogna sempre evitare, né@bli e neltesto, dimensioni e caratteri inusuali, segni e simboli
che non siano necessari alla corretta presentadigireontenuti del testo.

1. Presentazione del testo

| collaboratori della Rivista webALTERITA ” sono tenuti a fornire i loro testi solo in
formato digitale e inviati solo per posta elettaaila_collina@yahoo.it.

Se i testi sono piu d’'uno, devono esseéngsi in diversi file, in modo che a ciascun testo
corrisponda un diverso file. | nomi dei file devoassere contraddistinti dal cognome dell’autore e
dal rispettivo titolo del testo.

Nel caso in cui ikestosuperi le cinque cartelle esso va suddiviso iRaragrafi o in Sezioni
titolati.

Per “cartella” s’intende una media3lD00 battute per ogni paginacioe trenta righe di cento
battute ciascuna (spazi e note compresi).

Siconsigliadi attenersi alle seguenti dimensioni:

* saggi massimo 30.000 battute (max 10 cartelle);

e articoli: massimo 15.000 battute (max 5 cartelle);

* racconti: massimo 12.000 battute (max 4 cartelle);
* recensioni massimo 9.000 battute (max 3 cartelle);
* interviste: massimo 9.000 battute (max 3 cartelle);
* poesie massimo 6.000 battute (max 2 cartelle).

Nel caso diesigenze diversee per tipologie di testi sopra non indicate, ooea@oncordare,
preventivamente, la lunghezza del testo con lazieda della Rivista webALTERITA .

| testi devono essereediti e possono pervenire all’e-mail di redazione (ldir@@yahoo.it)
in qualsiasi giorno dell’anng i testi saranno valutati dalla redazione e, senassi, pubblicati nel
numero della rivista di prossima uscita.

2. Programmi di scrittura

Si richiede che i testi siano elaborati in una ngrs diWord per Windows. Se si lavora con
Word per Mac si puo salvare ugualmente in formato Word per sl Nel caso che non si
possegga Word, né altro programma che permettaalwataggio del file in formato Word, si
consiglia di salvare il file ifiormato RTF (formato universale accessibile da qualsiasi iogna
di scrittura).

Non usare le opzioni di correzione automatica dejmammanord.

Non spezzare manualmente le parole col trattinodidisione né usare la sillabazione
automatica divord.

| testi saranno sottoposti a procedure automatjpbeanto si prega di digitare correttamente
le battute dspazio biancg ossia:
» tra parola e parola un solo spazio bianco;
tra parola e punteggiatura (virgola, punto, etegsuno spazio bianco;
dopo punteggiatura (virgola, punto, etc.) un spiazso bianco;
dopo virgolette e parentesi di apertura e primardolette e parentesi di chiusura nessuno
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spazio bianco;
» tra apostrofo e parola nessuno spazio bianco;
e perinomi con doppia iniziale puntata nessunoisgaanco.

Se si usaVord, bisogna lavorare tenendo sempre attivo il botttmestra/nascondi (),
cosi da controllare che nel testo non siano presuntuali doppi spazi, corsivi accavallati,
tabulazioni improprie, etc.

3. Immagini
Nel caso si forniscan®to, immagini, grafici o disegni digitalizzati in file a parte (non
inclusi nel testo), si dovra indicare il testo ifierimento e la posizione al suo interno.
Si consiglia di creare uiile-legendain cui indicare per ogni immagine:
* le informazioni necessarie a ricondurre 'immagahdile che la contiene: ihome del filea cui
limmagine si riferisce;
* il numero progressivo dellimmagine all'interno del singolo testo, da cui si possahanc
ricavare la posizione all'interno digsto di riferimento (esempio: Fig. 1, Fig. 2, etc.);
» elaborare la didascalia sottostante all'immagirecsica.

Il formato deifile-immagine deve esserdPEG o GIF. Al fine di garantire la qualita delle
immagini, si prega di fornire i file originali.

4. Indirizzi internet
Degli indirizzi internet citati in nota va semprerificata I'esattezzamediante “copia/incolla”
sul browser (applicazione), tenendo conto che:
» gli indirizzi possonocambiare rapidamente, quindi € necessario controllare @w@osancora
attivi prima che i testi siano spediti alla redamsalella Rivista webALTERITA ”;
» gli indirizzi possono ricevererrori molto facilmente, perché anche un solo caratterersb
(come una minuscola al posto di una maiuscola)aendhto I'indirizzo web;

Gli indirizzi internet vanno scritti per estesodicando laURL (Uniform Resource Locator)
completa, senza omettere l'indicazione é&ebtocollo, ossia la parte iniziale (es.. http://) ed
evitando in qualunque caso di spezzarli.

I nomi dei siti internet presenti nel testo vanno posti in tondo con l&etat iniziale
maiuscola, per esempio: Virgilio.it, Amazon.comhéa.it, etc.

Nella citazione di indirizzi internet & necessario racchiuder&JRL tra parentesi uncinate,
per esempio: <http://www.sienanatura.net>.

5. Abbreviazioni piu usate

Per i libri di autori vari si pud sempre usare I'abbreviaziodeA.VV., seguita dalTitolo.
Sottotitoloe dal nome e cognome del curatore editoriale, etc.

Quando due o piparole sonoabbreviate con lettere singole (per esempio: a.C.) non sidas
spazio fra 'una e I'altra lettera.

Le indicazioni di misura: m, km, cm, mm, g, kg, I, km/h, etc., sono simbchte non
richiedono il punto.

| nomi propri degliautori si abbreviano in nota con l'iniziale puntata quanidorrono piu di
una volta, sia nella stessata che in differenti note.

Se liniziale di un nomeé fatta da piu caratteri &€ necessario includeli&ahbreviazione tutti
i caratteri che lo compongono (esemjui: per Jurij, Th. per ThomasJz. per Tzvetan).

L'uso delle abbreviazioni bibliografiche va limitato il piu possibile nel testo corrente,
mentre € consentito I'uso senza limiti in note jénd apparati bibliografici.
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ESEMPI DI ABBREVIAZIONI

articolo, articoli, art., artt.

autori vari AAVV.

avanti Cristo a.C.

capitolo, capitoli cap., capp.

citato, citati cit., citt.

confronta cfr.

colonna, colonne col., coll.

dopo Cristo d.C.

eadem / Eadem in corsivoead; in tondo: Ead.
e altri in corsivoet al. (formula latina)
eccetera etc.

edizione ed.

edizione originale ed. orig.

figura, figure fig., figg.

foglio, fogli f., ff.

gradi centigradi °C

ibidem / Ibidem in corsivoibid. / Ibid.
idem / Idem in corsivoid.; in tondo: Id.
manoscritto, manoscritti ms., Mss.

miscellanea misc.

nota dell’autore N.d.A.

nota del curatore N.d.C.

nota del redattore N.d.R.

nota del traduttore N.d.T.

numero, numeri n., nn.

pagina, pagine p., Pp.

paragrafo, paragrafi par., parr.

seguente, seguenti sg., sgg. (mai precedutd da
tabella, tabelle tab., tabb.

tavola, tavole tav., tavv.

tomo, tomi t., tt.

traduzione trad.

traduzione italiana trad. it.

Verso, versi V., W.

volume, volumi vol., voll.

Non si abbreviana

» lecariche e i titoli professionali (presidente, professate, );

* inomi deimesie dellestagioni nelle date dei periodici;

* | seguentitermini ed espressioni a cura di, appendice, atto (di lavoro teatrali®yo, nota
(salvo indici), parte, per esempio, ristampa, sceeeolo, si veda (vedi).

6. Accenti

In italiano I'accento ésempre grave sulle vocali a, i, o, uVa indicato su tutte le parole
tronche, in cui I'accento cade sulla vocale finale.

Sulla vocales I'accento egrave se la vocale aperta, accentacuto se la vocale ehiusa
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In particolare I'accento:

* e gravesullaterza personadelverbo esserenonché su alcuriecuzioni come: ahime, ohime,
caffé, canape, cioe, coccode, lacche, te, piefraecesismi come bebe, cabaré, purée; in molti
nomi propri come Giosué, Mose, Noe, Salome;

e € acuto su locuzioni comuncomeché e relativicomposti (perché, affinché, cosicché, poiché,
nonché, giacché); in mercé, né, sé, testé; inciengposti (affé, autodafé); nella terza persona di
alcuni verbi (poté, dové); nei composti di re (v&ee neinumeri che terminano con tre
(ventitré).

L’accento tonico € obbligatorio in particolare per monosillabi quando hannaloppio
significato:

» da(preposizione) da (verbo)

» la (articolo/pronome) la (avverbio)
* li (pronome) li (avverbio)
e si(pronome) si (avverbio)

L’accento all'interno dellaparola va messo solo nei casi in cui puo nas@rdiguita di
significato: principi per distinguerlo darincipi (daevitare: principi e forme analoghe).

Maiuscole accentate:
 E (verbo) e non E’
e AenonA

7. Apostrofo

E obbligatorio usare I'apostrofo nelle seguentioparbe’ (non beh o bé)po’ (non po), gli
imperativiva’, sta’, di’, da’, fa’, (ve’, tie’, to’).

Si evita I'elisione davanti a vocale uguale (esemgii individui e non glindividui,questa
avventura e non quest’avventura).

8. Citazioni nel testo

Le citazioni dibrani brevi e che non necessitino di particolare risalto varmtondo fra
virgolette basse («...»). Sedé@azioni sono lungheoltre ledue righe, vanno poste in un paragrafo
autonomo, separate sopra e sotto da una riga biaecaa rientro, in tondo e sempre tra virgolette
basse.

La lettera iniziale della citazione deve essere maiuscola o minugcetronda delle esigenze
del luogo in cui la citazione € inserita e indipentgtmente dalla forma originale, ma se la citazione
e inseritadopo idue punti, allora € opportuno conservareddama del testo originale

Quando in una citazione si aggiungono parole d,frpgeste vanno tra parentesi quadre. Le
omissionivanno sempre segnalate quando si trovano nel ct@itep citazione; mentre e necessario
segnalare 'omissionequando si trova all'inizio o alla fine solo neistan cui 'omissione violi
I'assetto sintattico o la completezza semanticBodiglinale.

Le omissioni si segnalano ctmre puntini tra parentesi quadre: [...]. In questo caso bisogna
conservare il segno di interpunzione originale @nés prima o dopo la parentesi quadra e, se
assente, aggiungere una virgola o un punto dopmatantesi quando le necessita sintattiche lo
richiedano.

Le variazioni di tempi verbali, persona, numero o genere adiiimd di un brano citato, allo
scopo di adattarlo alla sintassi della frase chedotiene, sono da limitare al minimo e vanno
evidenziate in corsivo

Le citazioni in versi nel testo richiedono laarra (/) alla fine di ogni verso, e ldoppia
barra (//) alla fine di ogni strofa.
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9. Corsivi

| corsivi enfatici sono ammessi.

Devono essere sempuorsive le parole stranierequando non sono entrate stabilmente
nell’'uso della lingua italiana, non percio computgort, flipper, film, etc., che restano invariati
plurale.

Corsive devono essere anche le parole che, pur esserfdeedisi riferiscono @articolari
ambiti tecnici o agerghi specialistici(online, default, etc.).

Fanno eccezione web e internet, sempre in tondasoato.

Il corsivo va usato in generale per indicarétoli delle opere creative pertanto vanno in
corsivo ititoli di libri, articoli, saggi, voci di enciclopedie, composizioni musicalj nonché vanno
in corsivo ititoli di poesie, canzoni, arie e romanze, quadri esculture, film, videogiochi,
programmi per computer, storie a fumetti, etc.

Mentre vannan tondo:

» le citazioni di brani di prosa e di poesie (tragolette basse);

» ititoli di periodici (tra virgolette basse);

 ititoli di collane (tra virgolette basse);

i titoli di capitoli (tra virgolette basse);

* inomi di ristoranti, caffe, alberghi, vini, luoghmarche (con iniziale maiuscola).

Quandoun titolo contiene a sua volta titolio parole che normalmente richiedono il corsivo,
gueste ultime restano in corsivo ma racchiuse dgphatte basse.

Esempt
* E. Livorni, L'«Ulisse» tradotto in italianp
* E. Conti,«Saudade» e finzione in Tabucchi e Pessoa

Quando urtitolo contieneparole che andrebbero in tondo tra virgolette bassecome titol
di riviste o simili, queste restano tra virgoldatieorsivo.

Esempia
» Silvio RamatNegli anni della «Voce»

10. D eufonica
La d eufonica si usa solo neiasi di iniziale omofona(eccettood, che non si usa mai).
L’'unica eccezione € nella formuda esempio
Esempt
* “iniziare ad accettare” e “capired evincere”,
* ‘“iniziare a esprimere” e “tagliar@ incorniciare”.

11. Epigrafi

Le epigrafi vanno messe gorpo minore (rispetto al corpo del testo correntealéneate a
destra e in corsivo, nonché ilnome dell'autore e dell'operavanno indicati nel modo seguente:
Nome CognomeTitolo, allineati a destra.

12. Indicazioni bibliografiche

E obbligatorio non mettere ladicazioni bibliografiche all'interno del testo.

Tutte leindicazioni bibliografiche sono da riportaran nota a pié di pagina

Se é presente unbibliografia finale, le note conterranno solo dati essenziali e la
bibliografia contiene dati completi.

Non e consentitd’uso delsistema americanadi rimandi: (Autore, anno) / Bibliografia.
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Nelle citazioni dititoli stranieri , ricordarsi che:

* nei titoli in lingua inglese e tedescatutte le parole tranne articoli, preposizioni bre
congiunzioni hanndiniziale maiuscola;

* neititoli in lingua inglese tra titolo e sottotitolo vanno postdue punti (3);

* neititoli in lingua francese, se la prima parola € un articolo, anche la sezquatola ha
I'iniziale maiuscola;

* neititoli italiani , salvo esigenze specifiche (nomi propri, etfdr)iziale maiuscola si usa solo
per la prima parola. Tratitolo e sottotitolova postal punto, salvo che nel titolo originale sia
indicato in altra maniera.

Nella redazionedelle bibliografie occorre dare il maggior numero di informazioni gibdi,
ben ordinate e omogenee. In questo modo si possl@ygerire le note a pie di pagina, rimandando
alla bibliografia dati che e corretto indicare, come il home dailuttori e dei prefatori, il nome
proprio degli autori, notizie su edizioni originalitraduzioni, etc. Nellbibliografie si seguono gli
stessi criteri che regolano ¢#azioni bibliografiche in nota, ma tenendo conto che la bibliografia
deve offrire una consultazione sinottica, nonchéudeentare il lavoro della ricerca.

12.1. Citazioni in nota

Le note sono poste a pié di pagina hannacumerazione progressiva

I numeri che indicano le note, nel testo, devorseesposti fuori dalle parentesi, dagli incisi e
dalle virgolette (basse e alte), ma sempre prinila ganteggiaturadsempi (...)°. - ... 23 «..»%.
“...""]; anche quando la nota si riferisselo all'ultima parola o sintagma della frasesi pone il
numero indicatore sempre prima dei segni di punatgia.

Le note aggiunte dal traduttore o dal curatoredevono essere distinte datiete dell’autore
e sono seguite d&[d.T] o [N.d.C]. Nel caso che a un#ota dell’autore venga aggiunta una nota
del curatore o del traduttodéntera nota aggiunta va racchiusa tra parentesi giadre.

Esempia
* Nota dell’autore + [Si veda a proposito il librote&sandro Manzoni,promessi sposN.d.C].

12.2. Monografie
Nella citazione divolumi monografici si inseriscono in nota i seguerdati: Nome e
Cognome dell’autore (con le rispettive iniziali mscole e le altre lettere in minuscolo: Nome
Cognome), Titolo del libro. Sottotitoloin corsivo, Nome Cognome dell’eventuale curatoe¢ d
volume e/o Nome Cognome dell’'eventuale Prefatoref@ione di, Introduzione di), Traduttore
(trad. it. di), Numero dei volumi se piu d'uno, «Ne della collana» fra virgolette basse, Editore,
Citta, mese-anno, numero dell’'ediziofié@oli eventuali dei singoli volunmin corsivo, totale pagine
del volume, pagina citata (abbreviata p., 0 pppiged’una; se le pagine citate sono piu d’'una ma
non continue, allora: pp. 7, 11, 23-27, 115pe: p. 7, p. 11, pp. 23-27, p. 115.).
Esempt
 Domenico Musco,Scrivere a Siena. ltinerari critici di arte, filofia, letteratura e oltre
Introduzione di Gaetano Chiappini, Nuova Immaginditii€e, Siena, Maggio 2005, 1°
edizione, 221 pp., pp. 15-20, 126-129.
* Rabindranath Tagor€anti e poesiea cura di Aurobindo Bose, Prefazione di Yehudnhtan,
trad. it. di Giacomo Ottonello, «Paperbacks poéib,8Newton Compton Editori, Roma,
Novembre 1980, 1° edizione, 121 pp, pp. 40-41.

Se siindica in bibliografiiedizione originale, essa va posta per prima, seguendo i medesimi
criteri, e seguita, dopo punto e virgola, dalleéadioni bibliografiche della traduzione italiana.
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Esempia
* Henry Sidgwick, The Methods of EthicsForeword by John Rawls, Hackett Publishing
Company, Indianapolis/Cambridge (USA), 1981; HeBiggwick, | metodi dell’eticatrad. it. e
cura di Maurizio Mori, «La cultura Saggi 505», hddjiatore, Milano, Aprile 1995, 1° edizione,
552 pp.

12.3. Volumi miscellanei

Nel caso diibri composti da contributi ddiu autori si indica sempre: AA.VV. (autori vari),
Titolo del volumen corsivo, a cura di + il Nome e Cognome del tan@o dei curatori, «<Nome
della collana» fra virgolette basse, Editore, Citthese-anno, numero dell’edizione, pagine
complessive del libro, eventuali pagine citate, etc

Esempia
* AA.\VV., L'informazione plurale. Suggerimenti di informazéooulturale a cura di Domenico

Musco, Associazione “la collina”, Siena, Novemb@d 2, 1° edizione, 240 pp.

Nel caso in cui non sia indicato un curatore deilolj si scrive il primo degli autori seguito
dalla formulaet al.

12.4. Saggio in volume miscellaneo
Nel caso in cui si citi ilsingolo testo di un autore presente in un volume piu autori,
l'indicazione bibliografica si compone nel modo seguente: Nome Cognome daltawcon le
iniziali maiuscole e le altre lettere in minuscol@olo del saggian corsivo, quindi, preceduto da
in, il Titolo del volume miscellanga corsivo, Nome Cognome del curatore preceduttadzaura
di”, altre eventuali indicazioni (per esempio: Neme della collana» fra virgolette basse), Editore,
Citta, , mese-anno, numero di edizione, numerongadél volume, pagine del testo citato.
Esempia
* Leandro Tassonizrnesto Balducci e 'uomo planetaricn: AA.VV., L'informazione plurale.
Suggerimenti di informazione culturala cura di Domenico Musco, Associazione “la callin
Siena, Novembre 2012, 1° edizione, 240 pp., pp-10#H

Se ricorrono nella bibliografipiu saggi tratti dallo stesso volume miscellane®i menziona
I'intero volume come voce autonoma.
Esempia
« AA.\VV., L'informazione plurale. Suggerimenti di informazéooulturale a cura di Domenico
Musco, Associazione “la collina”, Siena, Novemb@d 2, 1° edizione, 240 pp.

12.5. Articoli da rivista

Per citare un articolo contenuto in una rivistansiica:. Nome e Cognome dell’autore con
iniziale maiuscola e le altre lettere in minuscqioi Titolo del saggidn corsivo, quindi, preceduto
dain, il «Titolo» della rivista tra virgolette bassé, mumero della serie, 'anno o data di uscita, il
volume (se presente), il numero del fascicolo,dgipe dell’articolo citato.

Esempia
» Gaetano Chiappini,.itinerario apocrifo di Antonio Machadoin «la collina», Seconda serie,

dicembre 1987-giugno 1988, n. 9-10, pp. 15-38.

12.6. Citazioni dal web

Le fonti bibliografiche trovate sul web vanno indicate con la stessa precisione delle font
cartacee; percio vanno indicati: Autofigtolo, contenitore (ossia il sito web, la rivistaling o il
portale che contiene il documento citato), numeglladrivista, la data del documento, I'URL (tra
parentesi angolari), la data della visita sul wed parentesi tonde).
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Gli indirizzi (URL) vanno scritti per esteso, senaaettere la parte inizial€jndicatore di
protocollo (esempio: http://), evitando di spezzarli (andacapo prima dell'indirizzo).
Esempia
* Giuseppe Ferrol caratteri della creativita nell'arte al femminilen «Alterita», n. 5, marzo
2016,<http://www.sienanatura.net/Rivista%20ALTERI/R&te%20&%20Musei/GiuseppeFerr
o_Arte_al _femminile.Marzo2016.pdf.> (13 settemhié &).

12.7. Casi particolari
a) Nel caso di citazioni ricorrenti della stessa apier note non contigue € necessario non
usare le formul@p. cit. o art. cit., perché di un autore possono ricorrere opere skvercio puo
ingenerare confusione, specie se le note sonontlista loro. E consigliabile riportare almeno la
prima parte del titolo, seguito dall'abbreviazianit (tra titolo e cit. va la virgola).
Esempt
 Domenico Musco,Scrivere a Siena. ltinerari critici di arte, filofia, letteratura e oltre
Introduzione di Gaetano Chiappini, Nuova Immaginditriice, Siena, Maggio 2005, 1°
edizione, 221 pp., pp. 15-20.

* D. Musco,Scrivere a Sienait., pp. 126-129.

b) Quando si cita una nuova opera di autore giaccitdla nota precedente (cioé note
successive contigue), indicare, al posto del ndchgmaschile) o Ead. (femminile), che stanno per
l[deme Eadem
Esempt
 Domenico Musco,Scrivere a Siena. ltinerari critici di arte, filofia, letteratura e oltre
Introduzione di Gaetano Chiappini, Nuova Immaginditiice, Siena, Maggio 2005, 1°
edizione, 221 pp., pp. 15-20.

* Id., Sentieri dell'apprendimento. L’ambiente fra educam e formazionePrefazione di
Gaetano Chiappini, Associazione “la collina”, SieAgrile 2011, 1° edizione, 272 pp., pp. 9-
15.

Quando si citano Istesso autore e la stessa opeirauna nota successiva contigua, indicare
Ivi.
Esempt
 Domenico Musco,Scrivere a Siena. ltinerari critici di arte, filofia, letteratura e oltre
Introduzione di Gaetano Chiappini, Nuova Immaginditii€e, Siena, Maggio 2005, 1°
edizione, 221 pp., pp. 15-20.
e lvi, pp. 49-53.

Quando si citancstesso autore, stessa opera e medesima paguhel’ultima citazione,
indicarelbid. (sta petbiden).
Esempt
 Domenico Musco,Scrivere a Siena. ltinerari critici di arte, filofia, letteratura e oltre
Introduzione di Gaetano Chiappini, Nuova Immaginditriice, Siena, Maggio 2005, 1°
edizione, 221 pp., pp. 15-20.
* lbid.

c) Se sono presentitazioni molto ricorrenti dello stesso gruppo di opere (ad esempio in
articoli monografici dedicati a specifici autori) puo ricorrere a sigle o abbreviazioni che
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richiamino per acronimo i titoli delle opere citaf@ tale modalita va dato conto in uhagenda
posta in una nota iniziale, che sciolga gli acrarefo stabilisca le corrispondenze.

d) Nel caso in cui si desideri citare in nota ripatnénte tanto un originale quanto la sua
traduzione italiana, la prima volta vanno citater msteso entrambe le edizioni, mentre é
consigliabile abbreviare nelle note successiagd contigue come segue, mentre per le note
contigue comportarsi secondo le istruzioni forsibgra.

Esempt
* Henry Sidgwick, The Methods of EthicsForeword by John Rawls, Hackett Publishing
Company, Indianapolis/Cambridge (USA), 1981, edieidataliana: Henry Sidgwick, metodi
dell’etica, trad. it. e cura di Maurizio Mori, «La cultura g 505», Il Saggiatore, Milano,
Aprile 1995, 1° edizione, 552 pp.

* H. Sidgwick,The Methods of Ethi¢sit., p. 23; trad. it. cit., p. 27.

e) Nel caso in cui bisogna citare un’opera in unalurdone straniera (ove non sia
accessibile la lingua dell’originale e non sia disibile una traduzione italiana, o si stia lavor@and
Su un autore straniero che cita le traduzioni digplh nel suo paese) e necessario indicare anche
I'edizione originale:

Esempia
e Claude Lévi-Strauss he Jealous Pottetrad. ing. di B. Chorier, University of ChicagoeBs,

Chicago, 1988, pp. 78-85; ed. orig Potiere jalousePlon, Paris, 1985.

f) Nel caso in cui si citi un autore citato da umca#utore, si usa la formuleit. in.
Esempia
» Platone|l Fedro, ovvero Della bellezzait. in: AA.VV., L'informazione plurale. Suggerimenti
di informazione culturalea cura di Domenico Musco, Associazione “la callinSiena,
Novembre 2012, 1° edizione, 240 pp., p. 210.

g) Nel caso in cui si citi una ristampa o un’ediziov@m originale e si voglia segnalare anche
la prima edizione:

Esempi:
« Stefano BenniBar Sport Feltrinelli, Milano, 19972 [Mondadori, Milano, 8.
« S. BenniElianto, Feltrinelli, Milano, 2003[1996'].

h) Per lacitazione dei classicipuo bastare, se non sono oggetto di analisi fspgeécaso in
cui é richiesta l'indicazione dell’edizione impiegache dovra essere quella critica), I'indicazione
del passo citato secondo le convenzioni in uso:

Esempt
» Agostino,ConfessioniXl, 15,18-22,28;

» Aristotele,Poetica I,5.

13. Punteggiatura
| segni di punteggiatura vanno posti fuori dallegm#esi, dagli incisi e dalle virgolette.
Esempt
o (...); -y “ €. P,
* Lineetta: apre e chiude un inciso, se di estensione notevale presente in una frase gia
costellata di incisi, ove non si possa dividerla. #tha funzione di stacco che puo essere svolta
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in qualche caso anche da altri segni di interpureziquali idue punti, il punto e virgola, la
virgola, le parentesi tonde, i puntini di sospensione.

e Punto: il punto fermo conclude sempre una frase che non termini 2oh tre punti di
sospensiong...) o con ilpunto di abbreviazione(ad esempio: una frase che termini etm).

14. Maiuscole
Si usd'’iniziale maiuscola per tutte le parole che hanno valorexdime proprio.
In particolare:

» aggettivi sostantivatiche indicano territori: il Bellunese, il Napoletan

» denominazioni antonomasticheil Vecchio Mondo, la Grande Guerra;

* nomi geografici costituiti da due sostantivi 0 da un sostantivoneaggettivo in funzione di
nome proprio: la Terra del Fuoco, I'Australia Oaaitale, il Monte Bianco;

* nomi di secoli, eta, periodi storici il Novecento, il Secolo dei Lumi, 'Eta dell'Orgli anni
Venti, la Controriforma, il Medioevo;

* nomi dei periodi geologici e preistorici il Giurassico, il Paleolitico;

* nomi di edifici pubblici e monumenti: la Casa Bianca, Palazzo Chigi, il Colosseo;

* nomi per distinguerli dai loromografi: Stato (ma: colpo di stato); Tesoro, Interni (rsiari);
Legge, Scienze (intese come facolta universitamne; anche: Facolta di Scienze); Chiesa,
Camera dei deputati, Camera dei Comuni, Gabinetto;

* prima parola dei nomi ufficiali dei partiti : Partito comunista, Partito laburista;

* soprannomi e pseudonimiil Re Sole, il Beato Angelico;

« titoli, cariche e gradi, quando sono entrati a far parte del nome (Re)Aotguando hanno una
connotazione particolare (sacrale, di autorevoleztza: il Gran Sacerdote);

 titoli stranieri: Sir John Franklin (il titolo diSir non € mai usato col solo cognome), Lord
Hamilton, Lady Mary, Herr, Frau, Fraulein, Madarignsieur, Mademoiselle.

Hanno l'inizialeminuscola

* i nomi indicanticariche, titoli, etc.: il presidente della Repubblica, il ministtel Tesoro, don
Bosco, il marchese di Carabas, il professor Rossi;

* inomi direligioni, correnti, ideologie, movimenti, etc.: cristianesimo, buddhismo, marxismo;

* neinomi geografici, gli aggettivi che indicano I'appartenenza geageafculturale o politica di
un territorio e che non fanno parte del nome wHfezi America latina, Asia sovietica;

* indicazioni topografiche cittadine: via Mazzini, piazza San Giovanni, rue des Ros(era
Jermyn Street, Soho Square).

Limitare frasi fatte, acronimi di enti e sigle Sigle e acronimi vanno in maiuscolo, a meno
che non siano note in altra forma o siano abbrexian loghi composti in cui compaiono insieme
maiuscole e minuscole per convenzione acquisitean{p®: CriLet, ICoN). Le varie lettere non
vanno separate dal punto, per esempio: ONU.

15. Parole straniere

Le parole straniere non entrate nelluso comune&zanno in corsivo e prendono, nel caso, la
desinenza del plurale.

Le parole straniere ormai assimilate alla lingadiaha vanno in tondo e restano invariate al
plurale ad eccezione dellparole francesi e tedescheanche quelle di uso corrente, che
mantengono la forma del plurale (élites, Gestakémn).

Vanno in tondo e invariati anchiermini stranieri specifici di una determinata disciplina
allinterno di testi che trattino quellargomentper esempio: in un saggio sull’educazione
ambientale, i termini naturalistici pit comuni vanin tondo.
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L’articolo italiano che accompagna una parola straniera deve essegendge e del numero
richiesto dalla lingua originale.

Madame, Monsieur, Messieurs, Lord, Lady, Sir e ddative abbreviazioni vanno in
maiuscola

| sostantivi tedeschihanno l'iniziale maiuscola, anche quando si traitaermini entrati
nell’uso italiano, come Gestalt, Kitsch, Leitmotiv.

| termini latini vanno sempre in corsivo.

I nomi dicitta straniere, nel testo e comunque in ambito discorsivo, siicano ogni volta
che sia vivo nell'uso il corrispondente italianal{burgo, Anversa, Parigi, ma resta: New York).
Nei dati bibliografici, invece, la citta non sarainradotta (esempio: Gallimard, Paris, etc.).

I nomi stranieri vanno nella lingua originale a meno che l'uso corrente non prescriva il
contrario (esempio: William Shakespeare e non @ugb Shakespeare, ma Giovanni Keplero,
Anna Bolena, etc.).nomi latini vanno invece in italiano (esempio: Cicerone, Sanetc.).

16. Traduzioni

Se si citaun’opera in lingua originale € bene riportare anche la traduzione, attingetido a
versioni correnti, o traducendo in proprio.

Nel primo caso si forniranno in nota le dovute @adiioni bibliografiche; nel secondo,
l'indicazione che la traduzione é a cura dell’aatordel curatore.

La citazione originale va di norma nel testo e la relativa traduzionenata, fra virgolette
basse e, dove necessario (per esempio, se precdutdannotazione bibliografica), fra parentesi
tonde. Se per ragioni di scorrevolezza si ritiersglio citare una traduzione italiana, si considlia
riportare in nota il testo originale.

Nel caso ditraduzioni di interi articoli o capitoli , il traduttore dovra reperire le traduzioni
italiane disponibili delle opere citate dall'autpee trascrivere i brani corrispondenti. Nel caso di
citazioni di opere originali scritte nella lingualtautore, il traduttore aggiungera le traduzioni
italiane. Nel caso di citazioni di opere scritteuima lingua diversa da quella dell’autore, e citie
guesti nella traduzione, il traduttore reperir&diézioni in lingua originale.

17. Traslitterazioni

Le parole traslitterate (trascrizione di parole di un testo secondo unesist alfabetico
diverso dall’'originale), se non si tratta ovvianeedt nomi, patronimici o cognomi, o di altre parole
per le quali sia prescritto il tondeanno sempre in corsivo

Per tutti icaratteri speciali (©, ®, &, etc.) e per tutti segni diacritici (segni supplementari
per la pronuncia: &, @, etc.) & opportuno fare riferimentosastemi scientifici di traslitterazione

18. Virgolette
» Basse(« »): si impiegano per leitazioni di brani e per indicare parti (non autosufficienti) di
pubblicazioni o di opere, o contenitori come rigjgberiodici e collane.
Per eventualcitazioni interne a un’altra citazione si usano le virgolette alte o apicali doppie
(“ ™), mentre le apicali doppie eventualmente preseel testo citato vengono a loro volta degradate
a semplici apicali singole (‘).
Le virgolette basse si usano anche per contraddigtre il titolo di un’opera citata all'interno
di un altro titolo.
» Alte doppie (“ ): si usano di norma pesottolineature enfatiche o attenuazioni prudenziali
(da usare con prudenza), o per riprendere un termionagparticolare accezione
» Alte singole (* ’): si possono usare pepiegazioni di significati ove non siano sufficienti le
virgolette alte doppie.
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